‘esclat

GRUP SOCIAL

OFERTA ‘
DE FEINA

CONVOCATORIA PER COBRIR VACANT AUXILIAR ADMINISTRATIU
DEPARTAMENT DE RECURSOS HUMANS

Perfil professional

« Titulacio: Cicle Formatiu de Grau Mitja d’Auxiliar administratiu o equivalent.

Condicions de lI'oferta

« Contracte: Indefinit.

o Horari: De dilluns a divendres de 9.00 h a 14.00 h. (25h setmanals).

« Salari: 712,22€ bruts mensuals (14 pagues).

« Conveni: Col-lectiu de Treball del Sector de Tallers per a Persones amb Discapacitat Intel-lectual.

« Requisits: Imprescindible domini del catala (parlat i escrit). Coneixement d'eines de GoogleSuite i
Microsoft Office.

« Incorporacio: a partir del 9 de gener de 2023.

Funcions principals

Atencio telefonica i telematica, gestio i arxiu de documents, actualitzacio de la base de dades i gestio
d'agendes personals. Imprescindible coneixements informatics basics, (eines de Google | Microsoft
Office) i domini del catala (parlati escrit).

Empresa

Associacié Esclat

Lloc de treball
Serveis Centrals Esclat Grup Social: C/ Tortosa 22, 08038 Barcelona.

Procés de seleccio

Les persones interessades han d'enviar el seu curriculum a través del portal "Borsa de treball" del web
d'Esclat Grup Social.

- Accedeix al formulari <

Esclat Grup Social www.associacioesclat.com


http://associacioesclat.com/contacta/borsa-de-treball/
http://associacioesclat.com/
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc2yKxOOHZGbF1Ibg4n38qLvMLzLpi-oMi5NXSHONPgRmCvgA/viewform
http://associacioesclat.com/

